
 

แนวทางการ ออกแบบโครงการบรหิารกองทนุฯ ประจำป ี

เขยีนโดย เภสชักรสมชาย ละอองพนัธุ ์สปสช.12 สงขลา 

 

วธิคีดิวงเงนิบรหิาร ม ี3 รปูแบบ 

1. อปท.ดำเนินงานกองทุนสุขภาพตำบลเพียงอย่างเดียว ตั้งวงเงินโครงการไม่เกินร้อยละ 15 

ของรายรับตาม ขอ้ 7 วรรคหน่ึง(เงินจัดสรร สปสช. เงินสมทบจาก อปท. และรายได้อื่นๆ 

เช่นดอกเบี้ย เงินคืนโครงการ) ไม่นำเงินจาก LTC มาคิดรวม 

2. อปท.ดำเนินงานกองทุนสุขภาพตำบล และ LTC  ให้ตั้งวงเงินไม่เกินร้อยละ 20 ของรายรับ

ตาม ข้อ 7 วรรคหน่ึงไม่นำเงินจาก LTC มาคิดรวม เชน่กัน เพื่อนำไปทำกิจกรรมประชุม

คณะอนุกรรมการ LTC จำนวน 2 ครั้ง/ปี 

3. อปท.มีเงินสะสมเกิน 2 เท่าของรายรับปีที่ผ่านมา (30 ก.ย.) จะเป็นไปตามประกาศฯข้อ 23  

สปสช.จะไม่จัดสรรเงิน และ อปท.ไม่ต้องสมทบเงิน แต่ให้นำเงินที่คงเหลือสะสมมาใช้ในการ

ดำเนินโครงการต่อไปได้ 

การตั้งวงเงินโครงการบริหารฯ เท่ากับปีที่ผ่านมา 

ไมน่ำเงินสะสมคงเหลอืจากปีก่อน มาคิดเป็นฐานในการคำนวณวงเงินบริหาร แต่

เงินสะสมสามารถนำมาใชด้ำเนินโครงการตามประเภท10 (1) (2) (3) และ(5) ได ้

 

ผูท้ีท่ำหนา้ทีจ่ดัทำโครงการบรหิาร : กองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม /สำนักปลดั หรือ

หน่วยงานที่ได้รับมอบหมายงานกองทุนสุขภาพตำบล (ผู้รับผดิชอบโครงการ :ปลดั หรอื

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบกองทุน) 



ระยะเวลาทีค่วรทำโครงการบรหิาร:ระหว่าง เดอืน สิงหาคม-กันยายน กอ่นส้ินสุด

ปีงบประมาณ 

แนวคิดการใช้เงินบริหาร :1 ไม่โอนเงินเข้าเป็นเงินรับฝากขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   2.ทำใบเบิกทุกครั้งที่จัดกิจกรรมหรือประชุม โดยเบิกเป็นวงเงินรวมในแต่ละ

กิจกรรม 

   3.หากมีเงินเหลือในการทำกิจกรรมแต่ละครั้งให้คืนกลับบัญชี 

ไดอะแกรมแสดงกจิกรรมและคา่ใชจ้า่ยทีส่ามารถดำเนนิงานในโครงการบรหิาร 

 

 

รูปแบบกิจกรรมในโครงการ: การออกแบบกิจกรรมต้องมุ่งเขียนรายละเอียดของกิจกรรม

ย่อยและค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน ดังน้ี 



1.การประชมุคณะกรรมการกองทนุ...ครัง้ที ่1,2,3,4,.....ออกแบบให้เหมาะสมกับห้วงเวลา 

เช่นไตรมาส 1(ต.ค.-ธ.ค.) อาจประชุมจำนวนครั้งถี่มากกว่าไตรมาสหลัง เน่ืองจากจะต้อง

รับรองแผนการเงิน แผนสุขภาพ การพัฒนาโครงการและพจิารณาปรับแก้โครงการ ในการ

เขียนค่าใช้จ่ายน้ัน ให้เขียนรายละเอียดของค่าใช้จ่ายในการประชุมแต่ละครั้ง ชัดเจน เช่น 

กิจกรรมประชุมคณะกรรมการครั้งที่ 1 ค่าใชจ้่ายประกอบดว้ย 

- ค่าตอบแทนประชุม 20 คน x 400 บาท คิดเป็น 8000 บาท 

- ค่าอาหารว่างและเครือ่งดื่มจำนวน 1 มือ้ๆละ 25 x 20 คน  คิดเป็นเงิน 500 บาท 

- ค่าเอกสารประกอบการประชุม....คิดเป็นเงิน .... บาท 

- ค่าตอบแทนประชุม จนท.หรือบุคคลภายนอก ในประกาศ ฉ.ใหม่ สามารถเบิกได ้แต่

หากเป็น จนท.ต้องมีคำส่ังของ อปท.เรื่องการมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานกองทุน 

จึงสามารถเบิกได ้ไมจ่ำเป็นจะต้องแต่งต้ังเป็นคณะทำงานเฉกเช่น วิธีการของประกาศ ฉ.

เก่า หรือกอ่นหน้าน้ี 

กิจกรรมประชุมคณะกรรมการครั้งที่ 2 ค่าใช้จ่ายประกอบดว้ย.... 

2.คา่จดัซือ้ครภุณัฑ ์หรอืวสัดุ ในประกาศ ฉ.ใหม่ น้ี ไม่กำหนดวงเงิน 20,000 บาท/

รายการ เหมอืนกับประกาศฯ ฉบับเก่า แต่ประกาศ ฉ.ใหม่ โดยสามารถจดัหาครภุัณฑไ์ด้

หลายรายการหากเห็นว่าจำเป็น ย่อมกำหนดรายการครุภณัฑไ์ดว้่าจะมีก่ีรายการ 

การจัดซื้อให้ทำเอกสาร : ไม่ต้องจดัทำ e-GP เน่ืองจากกองทุนสุขภาพตำบลไม่มีสถานะ

เป็นนิติบุคคลและหน่วยงานรัฐ แต่ปรับประยุกต์การจัดซือ้ของ อปท.มาใช ้

ครุภัณฑ์เม่ือจัดซื้อแลว้จะเป็นขององค์ปกครองส่วนท้องถิ่น โดยต่อไปจะต้องต้ัง

งบประมาณเพื่อการซ่อมแซมหรอืบำรุงรักษาต่อไป 

 3.ประชุมคณะอนุ LTC ตามข้อ 18 หรอื คณะอนุกรรมการที่แต่งต้ังข้ึนมา หรือ 



คณะทำงานที่แต่งต้ังตามประกาศ ข้อ 17 สามารถใช้งบบริหารได้เช่นเดียวกัน 

4.การแลกเปลี่ยนรู้การทำงานกองทุน เช่น ศกึษาดูงาน เขียนให้ระเอยีด 

5.การจัดทำแผนสุขภาพของกองทุน การพัฒนาการเขียนโครงการ 

6. การจ้างเหมาบริการลูกจ้างหรอื เจ้าหน้าที่ประจำกองทุนฯ (ไม่เกิน 1 ปี) การจัดจ้าง

หรือกระบวนการคดัเลอืก ตรวจรบัผลงาน เป็นเรื่องของ อปท. 

7. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่ส่งผลให้กองทุนสุขภาพตำบลเกิดประสิทธิภาพ 

รปูแบบการเบกิเงนิ:ทำใบเบิกเงินมาแต่ละครัง้ทีม่ีการจัดกจิกรรม โดยทำใบเบิก รวม

จำนวนเงินในกิจกรรม(ค่าใช้จ่ายทั้งหมด) เพ่ือจ่ายให้กับผู้รับผิดชอบโครงการบริหาร แลว้

เอกสารประกอบการใช้จ่าย แนบภายหลังจดักจิกรรม 

วธิกีารออกแบบโครงการบรหิาร 

1.log in กองทุนของฉัน > ไปเมนูพัฒนาโครงการ 

 

 

 

2.เลือกปี พ.ศ. ทีจ่ะทำโครงการ > ใส่วันที่พัฒนา>ใส่ชื่อโครงการ.....>คลิกเพิ่มพัฒนา

โครงการ 

 



 

3.เริ่มพัฒนาโครงการตามข้ันตอนโดยใส่ข้อมูลตามลำดบัหัวข้อ 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

4.เมื่อใส่ข้อมูลโครงการบริหารเรียบร้อยแล้ว จะพิมพ์แบบฟอร์มเสนอโครงการ หรือจะรอ

ให้คณะกรรมการพิจารณา (ควรนำให้พิจารณาในการประชุมครั ้งสุดท้ายก่อนส้ิน

ปีงบประมาณ) ซึ่งจะทำให้สามารถดำเนินการโครงการบริหารกองทุนสุขภาพตำบล ใน

ปีงบประมาณถัดไปได้เลย 

4.1 ไปที่ 3 จดุขวามือ > คลิ๊กแบบฟอร์มเสนอโครงการ> ส่ังพิมพ์ที่เครือ่งพิมพ ์



 

 

4.2 คลิ๊กที่ 3 จดุ เพ่ือสร้างเป็นติดตามโครงการ ซึ่งสามารถทำใบเบิกเงินออกมาแต่ละ

ครั้งในการทำกจิกรรมได้เลย 


